










ANEXO: REXISTRO/ALTA DE OFERTAS A TRAVÉS 
DA OFICINA VIRTUAL DE EMPRESAS

Para acceder á Oficina Virtual de Empresas son válidas as mesmas credenciais que 
empregas en contrat@ (identificador de usuario e contrasinal).

Preme no botón ALTA DE PREOFERTAS DE 
EMPREGO:

Selecciona a miña empresa ou outra 
empresa.

Selecciona a conta de cotización á que 
asignarás o novo traballador/a.

Preme no botón CREAR PREOFERTA.

No campo DESCRICIÓN DA OFERTA , 
describe detalladamente, nun máximo de 
500 caracteres, as funcións e tarefas 
requiridas, os requisitos  esixidos e demais 
información relevante  para o posto de 
traballo.

Selecciona no despregable o número de 
postos de traballo que precisas e cubre, con 
números, o campo de experiencia laboral 
requirida.

https://emprego.xunta.es/ofivir



No apartado LOCALIZACIÓN DO POSTO, 
selecciona nos despregables a provincia 
e o concello onde se localiza o posto de 
traballo. Se o posto de traballo se 
localiza fóra de Galicia, preme no cadro 
de Mostrar provincias de fóra de Galicia.

No apartado OFICINA NA QUE SE 
PRESENTARÁ A OFERTA, preme  na lupa  
de buscar oficina e, na listaxe de oficinas 
de emprego selecciona a que corresponde 
á localización do posto de traballo.  

Se o desexas, podes realizar a busca da 
oficina de emprego utilizando a opción 
“busca de oficina por provincia e 
concello”.

Selecciona e cubre os datos do apartado 
DATOS CONTRACTUAIS.



Na últ ima pantal la de ALTA DE 
PREOFERTAS , marca os cadros de 
verificación se os datos da entidade de 
selección, a persoa responsable da 
selección e a localización do lugar da 
selección son os mesmos que os datos 
xa rexistrados. No caso contrario, cubre 
no formulario da preoferta os datos 
requiridos.

Cubre OS DATOS IDENTIFICATIVOS DA 
PERSOA DE CONTACTO.

Unha vez completados todos os datos, 
tes dúas opcións:

Gardar o BORRADOR DA PREOFERTA 
e envialo  nun momento posterior.

OU premer no botón verde ENVIAR 
OFERTA.


